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Pack Bureautique 
 
 
 

 
Vous souhaitez améliorer la maîtrise des différents logiciels présents sur 
votre ordinateur, nous vous proposons un programme allégé et ciblé sur 
l’ensemble des outils bureautiques. 
 

 
Durée:  
 

  Selon le niveau : 
Formation Rapide 3 jours à 5 jours 
Formation Intermédiaire 5 jours à 7 jours 
Formation Approfondie 8 jours à 9 jours 

 
Objectifs Pédagogiques: 
 

A l'issue de cette formation, vous aurez les bases sur l'ensemble des outils 
bureautiques. 

 
Public: 
 

Toute personne devant travailler sur informatique. 
 
Programme: 
 

- Formation Rapide 
Initiation à l’environnement Windows,  
Initiation Word  
Initiation Excel. 
 

- Formation Intermédiaire 
Windows 
Word 
Excel  
Outlook 
Internet 

 
- Formation Approfondie 

Windows 
Word 
Excel 
Outlook 
Internet 
PowerPoint 


