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LOGICIELS DE GESTION
2 jours
A l'issue de cette formation, vous connaitrez toutes les principales fonctions
d’EBP - Gestion Commerciale.
Toute personne souhaitant gérer sa facturation.
Une parfaite maitrise de I'outil informatique est nécessaire.
= Présentation:
- Présentation du logiciel
- Schéma d'utilisation du logiciel
= Création et paramétrage de la société :
- Création du dossier : Coordonnées et Préférences
- Paramétrage Tables annexes : TVA, TPF, Banque, Mode de reglements...
- Les Tiers :
o Les Familles Clients, Les Clients
o Les Familles Fournisseurs, Les Fournisseurs
- Les Articles : Familles d’articles, Les Articles, Leurs Différents Tarifs
- Commerciaux
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- Présentation

- Devis

- Commandes

- Bons de livraisons
- Factures

- Avoirs

- Saisie
- Transfert de documents

Piéces commerciales (ventes et achats) :

- Livraison/Réception Globale ou Partiel : Gestion des reliquats
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Mouvements de Stock :

- Les Entrées et Sorties

- Inventaire
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Autres Opérations :
- Réglements Clients / Fournisseurs

- Remise en Banque
- Transfert en comptabilité

- Relances
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Les Etats :

- Editions des différents fichiers
- Les états statistiques

- Clients

- Fournisseurs

- Articles
Représentants et commissions

= Mise en Page des documents :
- Création / Modification

- Listes Diverses et Documents de Ventes et d’achats
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