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CIEL Comptabilité 
 
 

Durée:  
 

2 à 5 jours  
 
Objectifs Pédagogiques: 

Cette session a pour objet d'amener le stagiaire être capable d'installer, de 
paramétrer et de maîtriser les principales fonctionnalités du logiciel Ciel Gestion 
Comptabilité. 
 

 
Public: 

Toute personne souhaitant faire sa comptabilité. 
Pratique impérative de la comptabilité  
Maîtrise de l'environnement Windows. 
 

 
Programme: 

Ξ Création et paramétrage du dossier :  

Période de saisie, fiscalité, TVA  

Ξ Les bases :  

Gestion de comptes (plan comptable, tiers, TVA)  
Journaux, codes analytiques.  

Ξ Les saisies :  

Saisies guidées, saisie standard, saisie au kilomètre  
Visualisation, modification, suppression des écritures  
Gestion des abonnements   
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Ξ Les traitements :  

Validation du brouillard, lettrage, pointage bancaire  
Travail sur un compte   
Recherches et tris  

Ξ Les éditions :  

Grand livre  
Balance 
Journaux  
Brouillard  
Bilan et compte de résultat  
Etats budgétaires  

Ξ Gestion de la TVA :  

Paramétrage, édition TVA (état préparatoire), écriture OD de TVA  
TVA (débits / encaissements)   

Ξ Utilitaires :  

Maintenance de fichiers, sauvegarde et restauration 


